ROMANIA

JUDETUL GORJ

PRIMARIA COMUNEI ARCANI
PRIMAR

DISPOZITIA NR. 21

privind numirea domnului MIHART MARIAN, in functia publicid de executie
de de consilier, clasa I, grad profesional superior din cadrul Compartimentului
Urbanism si Amenajarea Teritoriului din aparatul de specialitate al primarului
comunei Arcani, judetul Gorj

Primarul Comunei Arcani, Judetul Gorj, Coiculescu Aristica Daniel,

Avand in vedere:

- Statul de Functii al aparatului de specialitate al Primarului Comunei Arcani, aprobat
prin Hotéréarea Consiliului L.ocal Arcani nr.5/11.02.2022;

- raportul final al concursului de recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie de
consilier, clasa I, grad profesional superior din cadrul Compartimentului Urbanism si
Amenajarea Teritoriului din aparatul de specialitate al primarului comunei Arcani, judetul
Gorj, organizat in data de 17.02.2022 (ora 10% proba scrisa), respectiv 17.02.2022 ( ora 13%°
proba interviu), inregistrat la nr.728 din 21.02.2022;

- propunerea de numire a domnului MIHART MARIAN, in functia publica de
executie de consilier, clasa I, gradul profesional superior, din cadrul Compartimentului
Urbanism si Amenajarea Teritoriului din aparatul de specialitate al primarului comunei
Arcani, judetul Gorj, inregistrata sub nr.731 din 21.01.2022;

- prevederile art. 392, alin.(1), art. 393, art. 464, art. 465, alin. (1), art. 466, alin. (1),
alin. (2), litera a), art.468, alin. (1), litera a), art.473, art. 528 si art.529, alin. (1), alin. (2),
alin. (4) si alin.(5) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului Romaéniei nr.57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificérile si completérile ulterioare;

- prevederile art. 76 si art. 77 din Hotardrea Guvernului nr. 611/ 2008 pentru
aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificérile si completdrile ulterioare;

- prevederile art.10, art.11, art.37, art.38, alin. (3), litera e) din Legea-cadru nr. 153/
2017 privind salarizarea personalului pldtiti din fonduri publice, cu modificdrile si
completdrile ulterioare si ale Anexei nr.VIII la Legea-cadru nr. 153/ 2017, Cap. I, litera B
(art.1);

- prevederile art.I, alin. (1), (5) si (6) din O.U.G. nr. 130/ 2021 privind unele masuri
fiscal-bugetare, prorogarea unor termene, precum si pentru modificarea si completarea unor
acte normative;

- prevederile Regulamentului privind stabilirea locurilor de munca, a categoriilor de
personal, mérimea concretd a sporului pentru conditii de muncéd, precum si conditiile de
acordare a acestuia pentru familia ocupationald de functii bugetare "Administratie” din
administratia publica locald, aprobat prin Hotararea Guvernului Romaniei nr. 569/2017;



In temeiul art. 155, alin. (5), litera e) si art. 196, alin. (1), litera b) din
Ordonanta de Urgentd a Guvernului Romdniei nr. 57 din 3 iulie 2019 privind Codul
administrativ, cu modificdrile si completdrile ulterioare,

DISPUNE:

Art. 1. (1) incepénd cu data de 22.02.2022 domnul MIHART MARIAN, se numeste
pe perioadd nedeterminatd in functia publicdi de executie de consilier, clasa I, grad
profesional superior din cadrul Compartimentului Urbanism si Amenajarea Teritoriului din
aparatul de specialitate al primarului comunei Arcani, judetul Gorj;

(2) La data de 01.03.2022, domnul MIHART MARIAN, se va prezenta la postul de
consilier, clasa I, grad profesional superior din cadrul Compartimentului Urbanism si
Amenajarea Teritoriului din aparatul de specialitate al primarului comunei Arcani, judetul
Gorj.

(3) Durata programului de lucru este de 8 ore/zi, respectiv 40 de ore/sdptamana,
raportul de serviciu fiind cu norma intreaga.

Art. 2. Se stabilesc atributiile functiei publice de executie de consilier juridic, clasa I,
gradul profesional superior, din cadrul Compartimentului Juridic din aparatul de specialitate
al Primarului comunei Arcani, judetul Gorj, conform anexei care face parte integrantd din
prezenta dispozitie.

Art. 3. incepand cu data de 01.03.2022, domnul MIHART MARIAN, va beneficia
de un salariu de baza lunar in cuantum de 4600 lei.

Art. 4. Compartimentele de resort din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
Comunei Arcani, vor duce la indeplinire prevederile prezentei dispozitii.

Art. 5. Secretarul general al Comunei Arcani va comunica prezenta dispozitie
Institutiei Prefectului-Judetul Gorj, in vederea exercitdrii controlului de legalitate,
compartimentelor de resort din aparatul de specialitate, in vederea ducerii la indeplinire,
precum si doamnei Popescu Diana, in vederea ludrii la cunostinta.

Art. 6. Prezenta dispozitie este act administrativ individual si poate fi contestata in
conditiile si termenele prevdzute de Legea nr. 554/2004 privind contenciosul administrativ.

Emisia astizi 22.02.2022

Primar,
Coiculescu Aristicd Daniel Contrasemneaza
y Secretar General
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Anexa
la Dispozitia nr.21 din 22.02.2022

PRIMARIA COMUNEI ARCANI
JUDETUL GORJ

FISA POSTULUI
Nr. 1

Informatii generale privind postul

Denumirea postului: Consilier superior in cadrul Compartimentului Urbanism si
Amenajarea Teritoriului

Nivelul postului: Functie publica de executie

Scopul principal al postului: urbanism si amenajarea teritoriului

Conditii specifice pentru ocuparea postului2

Studii de specialitate: Studii superioare

Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): Nivel mediu

Limbi stréine3) (necesitate si nivel* de cunoastere) — Limba engleza—- ,,scris,, ,,citit,, si
,.vorbit,, — nivel mediu; Limba franceza- ,,scris,, ,.citit,, si ,,vorbit,, — nivel mediu .

Abilitati, calitati si aptitudini necesare: loialitatea fata de institutie, legi si respectul fata de
cetatean, receptivitate, corectitudine, exigenta si obiectivitate, capacitatea de a obtine cele
mai bune rezultate, asumarea responsabilitatilor, capacitate de perfectionare, aptitudini de
comunicare, capacitatea de a rezolva in mod eficient probleme complexe, capacitatea de a
lucra in echipa, abilitati de mediere si negociere.

Cerinte specifice’: - Delegari, disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite
conditii, deplasari in teren in vederea solutionarii problemelor specifice domeniului agricol.

Atributiile postului®:

1. Gestioneaza Planul Urbanistic General (P.U.G.) al comunei Arcani, judetul Gorj;

2. Raporteaza Consiliului Local punctul de vedere cu privire la proiecte de hotaréri la
nivel de Planuri Urbanistice Zonale (P.U.Z) si Planuri Urbanistice de Detaliu
(P.U.D.)

3. Elaboreazi si asigurd prezentarea si promovarea documentatiilor urbanistice la nivel
de Planurilor Urbanistice Zonale (P.U.Z) si Planuri Urbanistice de Detaliu (P.U.D) ;

4. Este imputernicitul primarului, ca organ de control in domeniul urbanismului si
amenajarii teritoriului;

5. Contribuie si urmareste realizarea investifiilor realizate in comuna finantate din surse
bugetare si extrabugetare;

6. Participa la rezolvarea reclamatiilor si a sesizarilor persoanelor fizice sau juridice
referitoare la domeniul (obiectul ) de activitate ;

7. Asigura legatura cu serviciile ce au atributii in domeniul urbanismului; |

' Se va completa cu numele si functia conducatorului autoritatii sau institutici publice. Se va semna de catre conducitorul autoritatii
sau institutiei publice §i se va stampila in mod obligatoriu;

* Se va completa cu informatiile corespunzatoare conditiilor prevazute de lege si stabilite la nivelul autoritatii sau institufiei

publice pentru ocuparea functiei publice corespunzitoare;

* daca este cazul:

* se vor stabili pentru fiecare dintre criteriile “citit”. “scris™ si “vorbit” dupa cum urmeaza; ,.cunostinte de baza”. . nivel mediu”,
..nivel avansat™:



10.

11.

12.
13.

14.
15.
16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.
29.

30.
31.

Emite in baza documentatiilor de urbanism, aprobate de organele competente,
certificate de urbanism si autorizatii de construire/desfiinsare, conform
competentelor;

Asigurd péastrarea si conservarea in sigurantd a copiilor dupd documentele si
informatiile ce constituie sistemul de evidentd a copiilor dupd documentele si
informatiile ce constituie sistemul de evidentd a datelor urbane pe teritoriul
administrativ al comunei;

Urmareste realizarea lucrarilor de constructii autorizate, verifica in teren declaratia
de incepere a lucrdrilor, asigurdnd reprezentare la receptia finalizérii lucrarilor
respective;

Participa la sedintele Consiliului Local si asigurd informatiile solicitate cand este
invitat;

Intocmeste si prezintd materiale, rapoarte referitoare la activitatea serviciului ;
Colaboreaza cu Compartimentul Financiar Contabil, Taxe si Impozite pentru
impunerea constructiilor.

Executa in permanenta controale privind respectarea disciplinei in constructii pe
teritoriul administrativ al comunei;

Réaspunde de disciplina in constructii pe raza comunei Arcani, judetul Gorj.
Controleaza respectarea normelor privind autorizarea constructiilor;

Rezolvd si raspunde in scris la sesizdrile cetdtenilor referitoare la semnalarea
cazurilor de abatere privind disciplina in constructii;

Actioneaza pentru prevenirea cazurilor de indisciplind in constructii prin avertizarea
cetdtenilor care intentioneaza sd execute lucrari fard obtinerea prealabila a avizelor si
autorizatiilor de constructii;

Verificd si ia masurile care se impun privind obligatiile santierelor de constructii in
conformitate cu prevederile Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executarii
lucrarilor de constructii modificatd si completata prin Legea nr. 453/2001 si Legea
401/2003 ;

Participa impreuna cu alte organe specializate la verificarea amplasarii constructiilor
provizorii de pe domeniul public, luand masurile legale ce se impun (amendd,
desfiintare, demolare);

Intocmeste somatii si procese-verbale de contraventie persoanelor fizice sau juridice
care incalcd prevederile legale privind disciplina in constructii, informand, acolo
unde este cazul, Inspectia de Stat in Constructii;

In colaborare cu organele de politie si alte servicii publice trece la executarea in baza
hotararilor judecatoresti definitive si irevocabile investite cu titlu executoriu, privind
cazurile de incalcare a prevederilor Legii nr.50/1991 privind autorizarea executarii
lucrarilor de constructii modificata si completatd ulterior;

Urmareste respectarea indeplinirii masurilor dispuse de executivul Primariei sau ale
instantei de judecata cu privire la aducerea in starea initiala a terenului;

Intocmeste referate de specialitate si colaboreaza cu Compartimentul Juridic in
vederea elaborarii proiectelor de dispozitii ale Primarului si de hotarari ale
Consiliului Local specifice activitatii serviciului;

Determinarea reglementarilor din documentatiile de wurbanism, respectiv a
directivelor cuprinse in planurile de amenajare a teritoriului, legal aprobate,
referitoare la imobilul pentru care se solicita certificatul de urbanism;

Analizarea compatibilitatii scopului declarat pentru care se solicita emiterea
certificatului de urbanism cu reglementarile din documentatiile urbanistice, respectiv
ale directivelor cuprinse in planurile de amenajare a teritoriului, legal aprobate;
Formularea conditiilor si restrictiilor specifice amplasamentului, obligatorii pentru
proiectarea investitiei;

Stabilirea avizelor si acordurilor legale strict necesare autorizarii;

Verificarea existentei documentului de plata a taxei de eliberare a certificatului de
urbanism;

Redactarea si emiterea certificatului de urbanism;

Verificarea continutului documentelor (documentatiei) depuse, sub aspectul




prezentarii tuturor actelor necesare autorizarii.
32. Obtinerea, in numele investitorului, a avizelor si acordurilor cerute prin certificatul
de urbanism, necesare in vederea emiterii acordului unic;

| 33. Sintetizarea conditiilor din avizele si acordurile obtinute prin grija emitentului, in
corelare cu proiectul de autorizare a executiei lucrarilor de constructii si cu conditiile
din avizele si acordurile obtinute in prealabil de solicitant;

34. Pregatirea si prezentarea documentatiilor depuse spre analiza in Comisia de Acorduri
Unice (CAU);

35. Redactarea acordului unic, in situatia in care sunt indeplinite toate conditiile tehnice
si de aviz cerute prin certificatul de urbanism;

36. Redactarea si prezentarea spre semnare a autorizatiilor de construire/desfiintare,
raspunzénd conform legii de legalitatea acesteia, precum si de indeplinirea tuturor
cerintelor legale necesare eliberarii acestora;

37. Face demersurile necesare pentru obtinerea avizelor, acordurilor in vederea emiterii
autorizatiei de construire/desfiintare pentru constructiile ce apaprtin domeniului
public sau privat al comunei Arcani, judetul Gorj.

38. Urmareste realizarea investitiilor publice si sesizeaza ordonatorul de credite asupra
lucrarilor ce trebuie remediate.

39. Gestioneazd domeniul public si privat prin identificarea bunurilor care 1l alcatuiesc si
stabilirea valorii de inventar.

40. Colaboreaza cu Compartimentul Financiar Contabil, Taxe si Impozite pentru tinerea
evidentei si reevaluarea domeniului public si privat in conformitate cu prevederile
legale.

41. Colaboreaza cu responsabilul pe achizitii publice in vederea elaborarii programului
anual de achizitii, receptionarea obiectivelor terminate etc.

42. Face propuneri de trecere, intrare sau iesire din domeniul public sau privat si le
avizeaza.

43. Este membru al Comisiei pentru probleme de apérare, constituitd la nivelul comunei
Arcani, judetul Gorj. Duce la indeplinire prevederile legislative in vigoare din acest
domeniu.

44. Arhiveaza si raspunde de documentele din cadrul Compartiment Urbanism si
Amenajarea Teritoriului.

45.Fisa postului se completeazad si cu indatoririle previazute in Ordonanta nr.57/2019

privind Codul administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare;

46.Pentru abateri in exercitarea atributiilor si sarcinilor de serviciu raspunde disciplinar,

material sau penal, dupé caz, conform prevederilor prevazute de Ordonanta nr.57/2019

privind Codul administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare;

47.Nu péraseste locul de munca fira o cerere scrisd care se va face cu aprobarea

secretarului si care va avea viza primarului, cerere 1n care se va specifica exact perioada

in care va lipsi din unitate (ziua si orele) in caz contrar este direct rdspunzator de orice
eveniment la care ar putea fi expus — situatie In care primarul este exonerat de orice
raspundere

48.Va respecta programul de functionare in conformitate cu atributiile din prezenta fisa

a postului: 08:00 — 16:00.

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului
Denumire: Consilier

Clasa: [

Gradul profesional’: Superior

Vechimea in specialitate necesard): 7 ani

Sfera relationala a titularului postului
1. Sfera relationald interna:

a) Relatii ierarhice: subordonat fatd de: primarul comunei Arcani, judetul Gorj si
secretarului general.

7 se stabileste potrivit prevederilor legale:



| b) Relatii functionale: de colaborare cu salariatii din aparatul de specialitate al |
| primarului.
c¢) Relatii de control: nu este cazul.
2. Sfera relationala externa:
a) cu autorititi si institufii publice: Institutia Prefectului Judetului Gorj, Consiliul
Judetean Gorj si alte institutii publice.
b) cu organizatii internationale: colaborare, cu acordul persoanei care are comptenta
legala de numire in functia publica.
¢) cu persoane juridice private: in baza delagarii data de catre persoana care are
comptenta legala de numire in functia publica.
3. Limite de competenti’: in realizarea sarcinilor si atributiunilor ce revin postului poate
solicita sprijinul sefului ierarhic superior.
Delegarea de atributii si competentd: Prin dispozitia primarului comunei Arcani, judetul
| Gorj.

| intocmit de’
Numele si prenumele: ARSENIE IRINA-ELENA
Functia publicad de conducere: SECRETAR GENERAL
Semnéturd

Data intocmirii:

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului
| Numele si prenumele: MIHART MARIAN
' Semnétura

| Data:
Contrasemneaza'’

Numele si prenumele: COICULESCU ARISTICA-DANIEL
Functia: PRIMARUL COMUNEI ARCANI

& ' o2
Semnitura -"—'—H—‘;l’w‘_rfj:.‘.-’:-—s:
Data 22. g2 2¢2%
Contrasemneaza,
Primar, Secretar general,
Coiculescu Aristici<Daniel Arsenie Irina:Elena
- b A%

° Reprezinta libertatea decizionala de care beneficiaza titularul pentru indeplinirea atributiilor care fi revin;
* Se intocmeste de conducitorul compartimentului in care ii desfasoara activitatea titularul postului;
' Are calitatea de contrasemnatar persoana prevazuti la art. | 18 alin (2) din H.G.611/2008. cu modificari si completari.



