ROMANIA

JUDETUL GORIJ

PRIMARIA COMUNEI ARCANI
PRIMAR

DISPOZITIA NR. 11

privind numirea doamnei POPESCU DIANA in functia publici de executie de
de consilier juridic, clasa I, gradul profesional superior, din cadrul Compartimentului Juridic
din aparatul de specialitate al Primarului comunei Arcani, judetul Gorj si stabilirea
drepturilor salariale incepiand cu data de 01.02.2022

Primarul Comunei Arcani, Judetul Gorj, Coiculescu Aristica Daniel,

Avand in vedere:

- Statul de Functii al aparatului de specialitate al Primarului Comunei Arcani, aprobat
prin Hotéréarea Consiliului Local Arcani nr. 82/24.12.2021;

- raportul final al concursului de recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie de
consilier juridic, clasa I, gradul profesional superior, din cadrul Compartimentului Juridic din
aparatul de specialitate al Primarului comunei Arcani, judetul Gorj, organizat in data de
25.01.2022 (ora 10% proba scrisa), respectiv 25.01.2022 ( ora 14" proba interviu), inregistrat
la nr.348 din 27.01.2022;

- propunerea de numire a doamnei POPESCU DIANA in functia publicd de executie
de consilier juridic, clasa I, gradul profesional superior, din cadrul Compartimentului Juridic
din aparatul de specialitate al Primarului comunei Arcani, judetul Gorj, 1nregistratd sub
nr.396 din 31.01.2022;

- prevederile art. 392, alin.(1), art. 393, art. 464, art. 465, alin. (1), art. 466, alin. (1),
alin. (2), litera a), art.468, alin. (1), litera a), art.473, art. 528 si art.529, alin. (1), alin. (2),
alin. (4) si alin.(5) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului Romaéniei nr.57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificdrile si completarile ulterioare;

- prevederile art. 76 si art. 77 din Hotdrarea Guvernului nr. 611/ 2008 pentru
aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificérile si completérile ulterioare;

- prevederile art.10, art.11, art.37, art.38, alin. (3), litera e) din Legea-cadru nr. 153/
2017 privind salarizarea personalului pldtiti din fonduri publice, cu modificarile si
completérile ulterioare si ale Anexei nr.VIII la Legea-cadru nr. 153/ 2017, Cap. 1, litera B
(art.1);

- prevederile art.l, alin. (1), (5) si (6) din O.U.G. nr. 130/ 2021 privind unele méasuri
fiscal-bugetare, prorogarea unor termene, precum si pentru modificarea si completarea unor
acte normative;

- prevederile Regulamentului privind stabilirea locurilor de munci, a categoriilor de
personal, mérimea concretd a sporului pentru conditii de muncé, precum s§i conditiile de
acordare a acestuia pentru familia ocupationala de functii bugetare "Administratie" din
administratia publicd locala, aprobat prin Hotararea Guvernului Romaniei nr. 569/ 2017,



In temeiul art. 155, alin. (5), litera e) si art. 196, alin. (1), litera b) din
Ordonanta de Urgentd a Guvernului Romdniei nr. 57 din 3 iulie 2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,

DISPUNE:

Art. 1. (1) incepand cu data de 01.02.2022 doamna POPESCU DIANA, se numeste
pe perioada nedeterminata in functia publicd de executie de consilier juridic, clasa I, gradul
profesional superior, din cadrul Compartimentului Juridic din aparatul de specialitate al
Primarului comunei Arcani, judetul Gorj;

(2) Durata programului de lucru este de 8 ore/zi, respectiv 40 de ore/saptamana,
raportul de serviciu fiind cu norma intreaga.

Art. 2. Se stabilesc atributiile functiei publice de executie de consilier juridic, clasa I,
gradul profesional superior, din cadrul Compartimentului Juridic din aparatul de specialitate
al Primarului comunei Arcani, judetul Gorj, conform anexei care face parte integrantd din
prezenta dispozitie.

Art. 3. incepe‘md cu data de 01.02.2022, doamna POPESCU DIANA, va beneficia de
un salariu de baza lunar in cuantum de 4600 lei.

Art. 4. Compartimentele de resort din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
Comunei Arcani, vor duce la indeplinire prevederile prezentei dispozitii.

Art. 5. Secretarul general al Comunei Arcani va comunica prezenta dispozitie
Institutiei Prefectului-Judetul Gorj, in vederea exercitarii controlului de legalitate,
compartimentelor de resort din aparatul de specialitate, in vederea ducerii la indeplinire,
precum si doamnei Popescu Diana, in vederea ludrii la cunostint.

Art. 6. Prezenta dispozitie este act administrativ individual si poate fi contestatd in
conditiile si termenele prevazute de Legea nr. 554/2004 privind contenciosul administrativ.

Emisa astazi 31.01.2022

Primar,
Coiculescu Aristica Daniel Contrasemneaza
e Secretar General
Arsenie Irina-Elena

(s




Anexa
la Dispozitia nr.11 din 31.01.2022

. “Aprobt, -
PRIMARIA COMUNEI ARCANI B
JUDETUL GORJ PRIMAR,
COICU LLSLU ARIS’I 1C /-DANIEL
°(

FISA POSTULUI
Nr.1

Informatii generale privind postul

Denumirea postului: Consilier achizitii publice in cadrul Compartimentului Juridic

Nivelul postului: Functie publica de executie

Scopul principal al postului: Gestionarea proceselor de achizitie de lucriri, de produse sau
de servicii prin intermediul unui contract de achizitie publicd de citre una ori mai multe
autoritafi contractante de la operatori economici desemnafi de citre acestea, indiferent daci
lucrdrile, produsele sau serviciile sunt destinate ori nu realizarii unui interes public

Conditii specifice pentru ocuparea postului’
Studii de specialitate: Studii superioare
Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): Nivel mediu '
Limbi straine’) (necesitate si nivel’ de cunoastere) — Limba engleza— ,,scris,, ..citit,, si
,»vorbit,, — nivel mediu; Limba francezi-— ..scris., .,citit,, si ,,vorbit,, — nivel mediu .

Abilitati, calitati si aptitudini necesare: loialitatea fata de 1nst1tutle, legi si respectul fata de
cetatean, receptivitate, corectitudine, exigenta si obiectivitate, capacitatea de a obtine cele
mai bune rezultate, asumarea responsabilitatilor, capacitate de perfectionare, aptitudini de
comunicare, capacitatea de a rezolva in mod eficient probleme complexe, capacitatea de a
lucra in echipa, ablhtatl de mediere si negociere.

Cerinte specifice’: - Delegarl disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite |
conditii, deplasari in teren in vederea solutionarii problemelor specifice domeniului agricol.

|

|

Atributiile postului’:

1. Participarea aldturi de compartimentul financiar la intocmirea documentatiilor in
vederea executdrii silite a debitorilor persoane fizice sau juridice;

2. Deplasdri n teren pentru instituirea sechestrului asigurator asupra bunurilor societatilor

| impotriva cérora s-a inceput executarea silita in vederea recuperdrii creantelor Primériei;

Avizarea si contrasemnarea actelor cu caracter juridic;

4. In conformitate cu prevederile Legii nr. 514/2003 privind organizarea i exercitarea
profesiei de consilier juridic, cu modificarile si completirile ulterioare, consilierul
juridic asigurd apararea drepturilor i intereselor legitime ale autoritdtii publice in
conformitate cu Constitu‘;ia si legile térii in activitatea sa, consilierul juridic asiguré

(U8

' Se va completa cu numele si functia conducatorului autorita(ii sau institutiei publice. Se va semna de citre conducitorul autoritagii
sau institutiei publice si se va glanpila in mod obligatoriu;

* Se va completa cu informatiile cores|iunzitoare conditiilor previzute de lege si stabilite la nivelul autoritétii sau institutiei

publice pentru ocuparea functiei publice corespunzitoare;
¥ daca este cazul;
! se vor stabili pentru fiecare dintre criteriile “citit”, “scris” si “vorbit” dupd cum urmeaza: ..cunostinte de bazi™, .nivel mediu”,
.hivel avansat™;




10.

11.

12.

13.

14.

si interesele legitime ale acesteia in rap(;rzuri_le cu al_ltofitétile publice, institutiile de orice |

naturd, precum si cu orice persoand juridica sau fizica, roménda sau striind, in conditiile
legii si ale regulamentelor specifice unitéfii, avizeazd si contrasemneazd actele cu
caracter juridic. Consilierul juridic rdspunde juridic pentru incdlcarea obligatiilor
profesionale, potrivit legii si reglementérilor specifice ale domeniului activitatii
persoanei juridice in slujba careia se aflé;

Asigurd, potrivit nominalizdrii, activitatea de reprezentare a Unitatii administrativ
teritoriale a comunei Arcani, judetul Gorj, in fata instanfelor de judecata, atat la fond cat
si in cdile de atac: in cauze civile, comerciale, penale, plangeri contraventionale, in
cauze de contencios administrativ, in conflicte de munci, precum si in alte cauze in care
institutia este citatd;

In toate cauzele, consilierul juridic este obligat ca, in concluziile orale sau scrise, sa
sustind cu demnitate si competentd drepturile si interesele legitime ale autoritafii pe care
o reprezinta si sd respecte normele de deontologie profesionald prevazute in legea pentru
organizarea si exercitarea profesiei de avocat si statutul acestei profesii. Consilierul
juridic este obligat sa respecte dispozitiile legale privitoare la interesele contrare in
aceeagi cauza sau in cauze conexe ori la conflictul de interese pe care persoana juridica
ce o reprezintd le poate avea; el este, de asemenea, obligat sid respecte secretul si
confidentialitatea activitatii sale, In conditiile legii;

in dosarele si lucrarile repartizate de seful ierarhic in care consilierul juridic considera
ca se afla in confict de interese, conform legislatiei, din momentul constatérii acestuia se
va abtine de la rezolvarea cererii, luarea deciziei sau participarea la luarea deciziei si va
motiva acest lucru In scris;

intocmeste dosarele de instantd, inregistreazd cauzele in registrul electronic special de
evidentd a acestora si inscrie 1n registru toate aspectele privind aceste dosare;

Raporteaza sefului ierarhic superior saptdméanal (joia), lunar (ultima zi a lunii) si anual
(decembrie), dosarele aflate pe rolul instantelor de judecati si alte lucrari repartizate, pe
care le are In lucru, precum si stadiula cestora, evidentd ce se va avea in vedere la
evaluarea anuald a consilierului juridic; in raportarile siptdmanale, daca se regasesc
dosare ce implicd deplasarea la alte instante judecatoresti in afara localitétii, raportarea
va fi insotita de referat privind necesitatea deplasarii;

Urmareste direct, pentru cauzele repartizate, respectarea termenelor legale prevazute
pentru: promovarea actiunilor, formularea intdmpindrilor si concluziilor scrise,
depunerea actelor, formularea ciilor ordinare si extraordinare de atac, intocmirea
raspunsurilor la adresele formulate de instante; la solicitarea sefului de serviciu va
efectua raportari privind cauzele si lucrarile repartizate; in cauzele repartizate, solicita
informatiile necesare formularii apararilor de la compartimentele de specialitate din
cadrul Primdriei comunei Arcani si de la directiile si societédtile Consiliului Local,
comunicd compartimentelor de specialitate din cadrul Primariei comunei Arcani,
hotérérile definitive ale instantelor judecétoresti pentru ducerea acestora la indeplinire;
Intocmeste, potrivit desemnirii, proiecte de dispozitii, referate de specialitate, proiecte
de hotérari ale Consiliului Local, alte acte care revin in competentd si responsabilitate
Compartimentului  juridic, la cerere, acordd sprijin si consultantd celorlalte
compartimente din cadrul aparatului de specialitate al Primarului si Consiliului Local in
elaborarea acestor documente;

intocmeste documentatii necesare pentru incheierea contractelor, redacteazd contracte in
care Unitatea administrativ teritoriald a comunei Arcani este parte, cu respectarea
prevederilor legale privitoare la forma si continut;

La cerere, acordd consultantd juridica de specialitate, puncte de vedere etc.,
compartimentelor de specialitate din cadrul autoritatii, cu privire la aplicarea legislatiei
de specialitate;

Participa, potrivit desemnarii, la activitatea de solutionare a plangerilor prealabile
formulate, in baza Legii nr. 554/2004 - privind contenciosul administrativ, cu
modificarile si completdrile ulterioare, de cétre persoanele care se considerd vatimate
intr-un drept al lor ori intr-un interes legitim prin acte administrative individuale emise
de Primarului comunei Arcani, judetul Gorj sau adoptate de Consiliul Local al comunei




Arcani;

15. Participa, potrivit desemndrii, la aplicarea prevederilor Legii nr. 10/2001 privind
regimul juridic al unor imobile preluate in mod abuziv in perioada 6 martie 1945- 22
decembrie 1989, republicatd (r2) cu modificarile §i completérile ulterioare si ale
Hotérarii Guvernului nr. 250/2007 privind aprobarea normelor metodologice de aplicare
unitard a Legii nr.10/2001, cu modificarile si completarile ulterioare;

16. Ofera sprijin si consultanta juridica conducerii Primériei comunei Arcani, judetul Gorj,
in solutionarea unor probleme de natura juridica, specifice administratiei publice locale;

17. La solicitarea conducerii Primiriei furnizeaza date si informatii juridice, de sinteza,
necesare adoptirii unor decizii pentru realizarea obiectivelor institutiei;

18. Atunci cind este nominalizat, intocmeste note, referate, sinteze, rdspunsuri sau alte
categorii de documente, si dupé caz, le repartizeaza destinatarilor;

19. Atunci cind este nominalizat, participa la realizarea unor proiecte, programe, strategii,
etc., cu privire la activitatea autoritétii;

20. Manifesta preocupare in perfectionarea profesionald prin studierea In permanentd a
legislatiei, a literaturii de specialitate, a doctrinei si jurisprudentei;

21. Urmdrestc si asigurd rcspectarca legislatici in vigoare in indeplinirea sarcinilor de
serviciu si colaboreazi cu toate compartimentele de specialitate din cadrul Primariei
comunei Arcani, judetul Gorj in realizarea operativi, eficientd si potrivit prevederilor si
termenelor legale, a atributiilor de serviciu.

22. Selecteaza documentele create, le indosariazi, le leagéd si asigura predarea acestora la
arhiva Primériei comunei Arcani, judetul Gorj, intocmind inventare si procese-verbale
de predare- primire, conform normelor de arhivare in vigoare;

23. Respecta prevederile legale in vigoare cu privire la activitatea de securitate si séndtate in
munca, regulile de protectia muncii si cele privind folosirea echipamentelor de protectie
si de lucru; isi insuseste si aplica normele/regulile/instructiunile proprii de sdndtate si
securitate in munca si de pazi contra incendiilor la locul de munca, respecta interdictia
de a desfisura orice activitdti in cazul in care constata o stare de pericol in legédturd cu
munca desfasuratd; mentine curdtenia la locul de muncd si pune in siguranti
documentele de serviciu la terminarea programului de lucru, asigura echipamentele,
aparatele si instalatiile electrice si electronice dupd terminarea programului de lucru si
pastreaza legitimatia de serviciu;

24. Raspunde de realizarea tuturor lucrarilor, atributiilor si sarcinilor de mai sus, conform
pregatirii profesionale si competentelor dobandite;

25. Propune norme si metode de imbunatatire a derulérii activitatii serviciului;

26. Este obligat sd respecte masurile de securitate si sdnétate a muncii in unitate;

27. Este obligat s fie fidel fata de angajator in executarea atributiilor de serviciu;

28. Semnaleaza conducerii institutiei orice probleme deosebite legate de activitatea acesteia,
despre care ia cunostintd in timpul indeplinirii sarcinilor;

29. Duce la indeplinire si alte sarcini si atributii de serviciu trasate de catre primarul si
secretarul comunei Arcani, judetul Gorj;

30.  Fisa postului se completeazi si cu indatoririle prevdazute in Ordonanta nr.57/2019

privind Codul administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare;

31.  Pentru abateri in exercitarea atributiilor si sarcinilor de serviciu raspunde disciplinar,

material sau penal, dupa caz, conform prevederilor previzute de Ordonanta nr.57/2019

privind Codul administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare;

32. Nu paraseste locul de muncid fird o cerere scrisd care se va face cu aprobarea
secretarului si care va avea viza primarului, cerere in care se va specifica exact perioada in
care va lipsi din unitate(ziua si orele) in caz contrar este direct rdspunzitor de orice
eveniment la care ar putea fi expus — situatie in care primarul este exonerat de orice
raspundere

33. Va respecta programul de functionare in conformitate cu atributiile din prezenta fisa

a postului: 08:00 — 16:00.

Identificarea functiei publice corespunzitoare postului

Denumire: Consilier achizitii publice

| Clasa: [




| Gradul profesional : Superior
| Vechimea in specialitate necesard): 7 ani
|
' Sfera relationali a titularului postului
| 1. Stera relationala interna:
' a) Relatii ierarhice: subordonat fatda de: primarul comunei Arcani, judetul Gorj si
\ secretarului general.

b) Relatii functionale: de colaborare cu salariatii din aparatul de specialitate al
primarului.

¢) Relatii de control: nu este cazul.
2. Sfera relationala externa:

a) cu auforitifi si institutii publice: Institutia Prefectului Judetului Gorj, Consiliul
Judetean Gorj st alte institutii publice.

b) cu organizatii internationale: colaborare, cu acordul persoanei care are comptenta
legala de numire in functia publica.

¢) cu persoane juridice private: in baza delagarii data de catre persoana care are
complenta legald de numire in [unctia publica.
3. Limite de competenta®: in realizarea sarcinilor si atributiunilor ce revin postului poate
solicita sprijinul sefului ierarhic superior.
Delegarea de atributii si competentd: Prin dispozitia primarului comunei Arcani, judetul
Gorj.

intocmit de’ -
Numele si prenumele: ARSENIE IRINA-ELENA ~  /
Functia publica de conducere: SECRETAR GE N/L
Semnétura L

Data intocmirii: 2/ 02 2022

Luat la cunostinta d¢/citre ocupantul postului
Numele si p:enumcﬂ/g POPESCU DIANA
Semnitura ,__-'.j,--:_,

Data: 0/ oL LUl

Contrasemneazi'’

Numele si prenumele: COICULESCU ARISTICA-DANIEL
Functia: PRIMARUL COMUNET ARCANI

= / e

Semnatura :f—_:’:‘_.’-_"f S

Data
Contrasemneaza,
Primar, Secretar general,
C mculescu Arlqllca Daniel Arsenie Irina-Elena
) P

L

7 se stabileste potrivit prevederilor legale:

¥ Reprezintd libertatea decizionala de care beneficiaza titularul pentru indeplinirea atributiilor care ii revin;
* Se intocmeste de conducatorul compartimentului in care iti desfisoara activitatea titularul postului;
" Are calitatea de contrasemnatar persoana prevazuta la art.118 alin (2) din H.G.611/2008, cu modificari si completari



