ROMANIA

JUDETUL GORJ

PRIMARIA COMUNEI ARCANI
PRIMAR

DISPOZITIA NR. 1
privind delegarea temporari de atributii
Primarul Comunei Arcani, judetul Gorj - Coiculescu Aristici Daniel

Avand 1n vedere:

Prevederile O.U.G. nr.57 /2019 privind Codul Administrativ ;
Prevederile Legii nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, cu

modificdrile si completarile ulterioare;

Prevederile Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionala in administratia

publicd, cu modificarile si completarile ulterioare;

H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea

carierei functionarilor publici, cu modificérile si completirile ulterioare,

in temeiul art.196, alin.1, lit.b) din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul
Administrativ

Dispune:

Art. 1. Se deleagd temporar urmétoarele atributii doamnei, Rasoveanu Daniela, consilier
superior in cadrul Compartimentului Financiar Contabilitate, Taxe st Impozite, Resurse
Umane, din aparatul de specialitate al Primarului comunei Arcani, judetul Gorj, atributii cu
care se va completa fisa postului acesteia:

indeplineste publicitatea achizitiilor publice (anunturi de intentie, de participare si de
atribuire);

initiaza lansarea procedurii de achizitii publice in SEAP;

intocmeste caietului de sarcini;

intocmeste documentatiilor de aribuire si a celor descriptive, prezintd ofertele si
lamurirea eventualelor neclarititi legate de acestea;

intocmeste nota estimativd a contractului si a notei justificative cu privire la
procedurile de achizitie publici;

intocmeste rapoartelor pentru constituirea comisiilor de evaluare in vederea atribuirii
contractelor de achizitie publica;

intocmeste rapoartelor de adjudecare sau de anulare a procedurilor de achizitie
publica;

intocmeste referatelor de necesitate pentru aprobarea procedurilor de achizitie
publica;

intocmeste referatele pentru numirea comisiilor de evaluare pentru atribuirea
contractelor de achizitii publice;

asigurd desfdsurarea propriu zisa a procedurilor de achizitie publicd de atribuire a
contractelor de furnizare produse, servicii si lueriri;

intocmeste procesele-verbale la deschiderea ofertelor;

analizeaza ofertele depuse;

emitere hotarari de adjudecare;

primesste si rezolva contestatiie;



- intocmeste rezolutiile la contestatiile depuse;

- participd la incheierea contractelor de achizitie publici:

- urmaregte respectarea contractelor de achizitii publice din punct de vedere al
respectdrii valorilor si termenelor, confirmarea realitatii regularititii si legalitatii
platilor aferente contractelor facindu-se de compartimentele care au propus si solicitat
achizitiile publice respective;

- anual, intocmeste rapoarte de evaluare a activitatii, care se prezintd Consiliului Local
al comunei Arcani in prima sedinta ordinara a lunii ianuarie a fiecirui an.

- participd la sedintele Consiliului Local la solicitarea primarului, unde prezintd
materialele legate de domeniul de activitate;

Art. 2. Se deleaga temporar urmitoarele atributii doamnei, Arsenie Irina-Elena, secretar
general al unitatii adiministrativ teritoriale din aparatul de specialitate al Primarului comunei
Arcani, judetul Gorj, atributii cu care se va completa fisa postului acesteia:

- reprezintd interesele institutici in fata instantelor de judecatdi, precum si a altor

autoritati jurisdictionale;

- formuleazd actiuni, intdmpindri, cereri de interventie in litigiile in care Primiria si
Consiliul local Arcani sau Comisia locald pentru stabilirea dreptului de proprietate
privata are calitate procesuald;

- raspunde de pastrarea secretului profesional si de serviciu, precum si de
confidentialitatea datelor si informatiilor privind activitatea Compartimentului Juridic
si al Primériei comunei Arcani, judetul Gorj;

- in relatiile cu cetdtenii, colegii de serviciu si conducerea institutiei, trebuie sa aiba o
atitudine corespunzitoare calititii de functionar public;

- pune in aplicare legislatia nou aparut;

- raspunde de realizarea la timp a atributiilor ce-i revin, conform prevederilor legale,
programelor aprobate sau dispuse de conducerea institutiei;

- propune norme si metode de imbunatitire a deruldrii activititii serviciului;

- indeplineste atributiile conform art.37 din Regulamentul nr.679 din 27 aprilie 2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor), respectiv:

-informeazd §i consiliazd operatorul, sau parsoana imputernicitd de operator,
precum si a angajatilor care se ocupa de prelucrare cu privire la obligatiile care le
revin in temeiul prezentului regulament si al altor dispozitii de drept al Uniunii sau
drept intern referitoare la protectia datelor;

- monitorizeazd respectarea prezentului regulament, a altor dispozitii de drept al
Uniunii sau de drept intern referitoare la protectia datelor si a politicilor operatorului
sau ale persoanei imputernicite de operator in ceea ce priveste protectia datelor cu
caracter personal, inclusiv aloca responsabilitati si actiunile de sensibilizare si de
formare a personalului implicat in operagiunile de prelucrare, precum si auditurile
aferente;

- furnizeaza consiliere la cerere in ceea ce priveste evaluarea impactului asupra
protectiei datelor si monitorizarea functiondrii acesteia, in conformitate cu articolul
35;

-coopereaza cu autoritatea de supraveghere;

-asumd rolul de punct de contact pentru autoritatea de supraveghere privind
aspectele legate de prelucrare, inclusiv consultarea prealabild mentionata la articolul
36, precum si, dacd este cazul, consultarea cu privire la orice altd chestiune;

Art.3. Se deleagd temporar urmdtoarele atributii doamnei, Udrea Nicoleta, asistemt
medical comunitar principal in cadrul Compartimentului Sanatate si Asistentd Sociald, din
aparatul de specialitate al Primarului comunei Arcani, judetul Gorj, atributii cu care se va
completa fisa postului acesteia:



primeste, Inregistreazd si solutioneazi cererile depuse pentru acordarea alocatiei
pentru sustinerea familiei, in termenul legal;

tine evidenta dosarelor de alocatie pentru sustinerea familiei, procedand la intocmirea
unui referat la fiecare beneficiar atunci cind intervin modificdri, incetiri sau
suspendari;

solicita beneficiarilor periodic actele necesare previzute de lege;

primeste, inregistreaza si solutioneaza cererile privind acordarea indemnizatiei pentru
cresterea copilului pand la vérsta de 2 ani, a stimulentului de insertie, a indemnizatiei
lunare si a sprijinului lunar pentru copii;

inainteaza, pe bazid de borderou, orice modificare survenita in dosarele beneficiarilor
de ASF;

Inainteazd, pe baza de borderou, noile dosare inregistrate privind alocatia de stat,
precum si celelalte prestatii sociale;

intocmeste aldturi de comisia stabilitd prin dispozitia primarului ancheta sociali
pentru fiecare familie solicitanta a ajutorului social;

Inainteazad primarului referatul §i fisa de calcul dupa ce a constatat ca dosarul este
complet pe baza céreia primarul va emite dispozitia pentru incetare, acordare sau
modificare a cuantumului ajutorului social;

intocmeste un referat in vederea emiterii dispozitiei;

intocmeste si Tnainteaza situatiile privind beneficiarii de VMG lunar la AJPIS Gorj, in
termenul legal;

Intocmeste anchetele sociale pentru copiii sau persoanele cu handicap, in vederea
expertizrii acestora;

intocmeste anchete sociale solicitate de instantele judecatoresti, cu optiunea
Autoritatii Tutelare privind incredintarea, modul de crestere si educare, domiciliul si
felul invétaturii minorilor in cauzele civile avand ca obiect *divort cu copii” si face
propuneri referitoare la modul de exercitare a drepturilor si indatoririlor parintesti;
intocmeste anchete sociale care comit fapte antisociale si tine legatura cu politia,
parchetul, instantele judecatoresti, scoala, D.G.A.S.P.C. Gorj si familia;

intocmeste anchete sociale la solicitarea instantelor judecatoresti, pentru condamnatii
majori, care au solicitat intrerupere sau suspendarea executirii pedepsei penale;
intocmeste anchete sociale pentru batrani si adulti, bolnavi cronici, in vederea
internarii/externarii acestora in/din centre de ingrijire si asistenta sociala;

primeste, verifica, Inregistreaza si Intocmeste dosarele privind acordarea ajutorului
pentru incalzirea locuintei cu lemne, combustibili petrolieri conform legii;
solutioneaza cererile privind acordarea ajutoarelor de urgent;

face propuneri pentru ajutorarea familiilor cu probleme socio-economice, cu venituri
de subzistenta;

intocmeste anchete sociale privind situatia materiala si morala a familiilor vulnerabile;
intocmeste caracterizari la solicitarea cetatenilor si diferitelor organe si institutii;
intocmeste documentatia necesara instituirii tutelei interzisilor judecatoresti;
intocmeste documentatia necesard si face propuneri pentru emiterea dispozitiilor
primarului privind instituirea curatelei speciale si generale pentru minori;

asigura asistenfa persoanelor varstnice la intocmirea actelor de instriinare;

intocmeste anchete sociale solicitate de D.G.A.S.P.C.pentru instituirea misurilor de
protectie prevazute de Legea nr.272/2004;



intocmeste documentatia necesard in cazurile de atribuire nume si prenume pentru
copiii gasiti abandonati pe raza comunei Arcani

primeste, verificd, inregistreaza si intocmeste dosarele de alocatie de stat;

urmareste respectarea prevederilor OG nr.55/2002 privind regimul juridic al
sanctiunilor ~prestarii unei activitdfi in folosul comunititii si inchisorii
contraventionale pe raza comunei

indeplineste atributiile conform HG nr.797/2017 in domeniul beneficiilor de asistenta
sociald sunt urmitoarele:

a) asigura si organizeaza activitatea de primire a solicitirilor privind beneficiile
de asistenta sociala;

b) pentru beneficiile de asistenta sociald acordate din bugetul de stat realizeazi
colectarea lunard a cererilor si transmiterea acestora citre agentiile teritoriale pentru
plafi si inspectie sociala;

¢) verificd indeplinirea conditiilor legale de acordare a beneficiilor de asistenta
sociald, conform procedurilor previzute de lege sau, dupa caz, stabilite prin hotdrare a
consiliului local, si pregiteste documentatia necesara in vederea stabilirii dreptului la
masurile de asistentd sociali;

d) Intocmeste dispozitii de acordare/respingere sau, dupid caz, de
modificare/suspendare/incetare a beneficiilor de asistentd sociald acordate din bugetul
local si le prezintd primarului pentru aprobare;

e) comunicd beneficiarilor dispozitiile cu privire la drepturile si facilitatile la care
sunt indreptatiti, potrivit legii;

f) urmdreste si raspunde de indeplinirea conditiilor legale de cétre titularii si
persoanele indreptatite la beneficiile de asistenti sociali;

g) efectueaza sondaje si anchete sociale pentru depistarea precoce a cazurilor de
risc de excluziune sociald sau a altor situatii de necesitate in care se pot afla membrii
comunitatii si, in functie de situatiile constatate, propune méasuri adecvate in vederea
sprijinirii acestor persoane;

h) realizeaza activitatea financiar-contabild privind beneficiile de asistenta
sociala administrate;

1) participd la elaborarea si fundamentarea propunerii de buget pentru finantarea
beneficiilor de asistentd sociala;

J) indeplineste orice alte atributii previzute de reglementirile legale in vigoare.

- indeplineste atributii conform HG nr.797/2017 in domeniul organizarii, administrarii
s1 acordarii serviciilor sociale sunt urméatoarele:

a) elaboreazd, in concordanta cu strategiile naionale si judetene, precum si cu
nevoile locale identificate, strategia locald de dezvoltare a serviciilor sociale, pe
termen mediu §i lung, pentru o perioadd de 5 ani, respectiv de 10 ani, pe care o
propune spre aprobare consiliului local si raspunde de aplicare acesteia;

b) elaboreaza planurile anuale de actiune privind serviciile sociale administrate si
finantate din bugetul consiliului local si le propune spre aprobare consiliului local,
care cuprind date detaliate privind numarul si categoriile de beneficiari, serviciile
sociale existente, serviciile sociale propuse pentru a fi infiinfate, programul dc
contractare a serviciilor din fonduri publice, bugetul estimat si sursele de finantare;



¢) initiaz, coordoneaza si aplicd masurile de prevenire si combatere a situatiilor
de marginalizare si excludere sociald in care se pot afla anumite grupuri sau
comunitati;

d) identifica familiile §i persoanele aflate in dificultate, precum si cauzele care au
generat situatiile de risc de excluziune sociala;

e) realizeazd atributiile previdzute de lege in procesul de acordare a serviciilor
sociale;

f) propune primarului, in conditiile legii, incheierea contractelor de parteneriat
public-public si public-privat pentru sustinerea dezvoltarii serviciilor sociale;

g) propune infiinfarea serviciilor sociale de interes local;

h) colecteazd, prelucreaza si administreazd datele si informatiile privind
beneficiarii, furnizorii publici §i privati si serviciile administrate de acestia si le
comunicd serviciilor publice de asistentd sociala de la nivelul judefului, precum si
Ministerului Muncii i Justitiei Sociale, la solicitarea acestuia;

1) monitorizeaza si evalueaza serviciile sociale;

J) elaboreazi si implementeaza proiecte cu finantare nationali si internationald in
domeniul serviciilor sociale;

k) elaboreaza proiectul de buget anual pentru sustinerea serviciilor sociale, in
conformitate cu planul anual de actiune, §i asigur finantarea/cofinantarea acestora;

1) asiguréd informarea si consilierea beneficiarilor, precum si informarea populatiei
privind drepturile sociale si serviciile sociale disponibile;

m) furnizeazd §i administreazd serviciile sociale adresate copilului, familiei,
persoanelor cu dizabilititi, persoanelor vérstnice, precum si tuturor categoriilor de
beneficiari prevazute de lege, fiind responsabil de calitatea serviciilor prestate;

n) incheie contracte individuale de munci si asigurd formarea continua de asistenti
personali; evalueaza si monitorizeaza activitatea acestora in conditiile legii;

0) sprijind compartimentul responsabil cu contractarea serviciilor sociale, infiintat
potrivit prevederilor art. 113 alin. (1) din Legea asistentei sociale nr. 292/2011, cu
modificérile §i completarile ulterioare, in elaborarea documentatiei de atribuire si in
aplicarea procedurii de atribuire, potrivit legii;

p) planificd si realizeaza activitdfile de informare, formare si indrumare
metodologicd, in vederea cresterii performantei personalului care administreaza si
acorda servicii sociale;

q) colaboreazd permanent cu organizatiile societtii civile care reprezinti interesele
diferitelor categorii de beneficiari;

r) sprijind dezvoltarea voluntariatului in serviciile sociale, cu respectarea
prevederilor Legii nr.78/2014 privind reglementarea activititii de voluntariat in
Romania, cu modificirile ulterioare;

s) indeplineste orice alte atributii previzute de reglementirile legale in vigoare.

- in vederea aplicdrii prevederilor HG nr.1103/2014 art.3 alin.] are obligatia si
efectueze demersurile necesare inregistririi nasterii copilului parasit in unitatea
sanitara.

Art. 4. Prezenta dispozitie se va comunica compartimentelor de resort din aparatul de
specialitate al Primarului Comunei Arcani, Judetul Gorj, in vederea ducerii la indeplinire,
Institutiei Prefectului — Judetul Gorj, in vederea exercitarii controlului de legalitate, precum si
persoanelor de la art.1., art.2 si art.3



Art. 5 Cu ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei dispozitii se insircineaza
persoanelor nominalizate la art.1., art.2 si art.3

Art.6. Prezenta dispozitie va fi dusd la indeplinire de citre Secretarul General al
Comunei Arcani, judetul Gorj.

Art.7. In conformitate cu dispozitiile Legii 544/2004 privind contenciosul administrativ
dispozitia poate fi contestata in termen de 30 de zile la Tribunalul Gorj .
Emis3 astazi, 12.01.2022

PRIMAR, 5
COICULESCU ARISTICA-DANIEL

AVIZAT PENTRU LEGALITATE,

SECRETAR GENERAL,
ARSEN? /, A-ELENA
L7



