ROMANIA
JUDETUL GORJ
COMUNA ARCANI
PRIMAR

DISPOZITIA NR.80

privind numirea doamnei Neagoe Roxana-Maria-Bianca ca functionar public
definitiv in functia publici de consilier clasa I gradul profesional asistent in
cadrul Compartimentului Agricol din aparatul de specialitate al Primarului
comunei Arcani, judetul Gorj incepind cu data de 01.09.2020

Primarul comunei Arcani, judetul Gorj — domnul Coiculescu Aristici Daniel
Aviand in vedere:

- Dispozitia nr.62/13.06.2019 privind numirea domnisoarei Pilea Roxana-
Maria-Bianca in functia publicd de consilier, clasa I, grad profesional debutant in
cadrul Compartimentului Agricol din aparatul de specialitate al Primarului Comunei
Arcani, Judetul Gorj incepind cu data de 13.06.2019 — emisd de domnul primar
Aristica-Daniel Coiculescu; ,

- Hotdrdrea Guvernului nr.611/2008 privind aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificdrile si
completarile ulterioare;

- Legea-cadru nr.153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice cu modificérile si completérile ulterioare;

- Raportul de stagiu al functionarului public debutant nr.3495/31.08.2020,
referatul indrumétorului nr.3515/31.08.2020, precum si raportul de evaluare
nr.3516/31.08.2020 intocmit de Sandu Constantina-Irina, secretarul general comunei
Arcani, judetul Gorj si care consemneaza propunerea de numire in functia publica
definitivd a doamnei Neagoe Roxana-Maria-Bianca.

In temeiul art.196 alin.1 litera b) din Ordonanta de urgenta nr.57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare

DISPUNE:

Art.1 incepand cu data de 01.09.2020 doamna Neagoe Roxana-Maria-
Bianca, CNP 2950907180015, consilier, grad profesional debutant in cadrul
Compartimentului Agricol din aparatul de specialitate al Primarului comunei
Arcani, judetul Gorj este numitd functionar public definitiv, In functia publicd de
consilier, clasa I, gradul profesional asistent in cadrul aceluiasi compartiment.

Art.2 Se stabilesc atributiile de serviciu ale functiei publice de consilier, clasa
I, gradul profesional asistent, conform figsei postului anexa nr.l la prezenta
dispozitie.

Art.3 Incepand cu data de 01.09.2020 doamna Neagoe Roxana-Maria-Bianca
va beneficia de drepturi salariale lunare in suma bruta de 4100 lei.



Art.4 Prezenta dispozitie se va comunica compartimentelor de resort din
aparatul de specialitate al Primarului comunei Arcani, judetul Gorj, in vederea
ducerii la indeplinire, Institutiei Prefectului — Judetul Gorj, in vederea exercitdrii
controlului de legalitate, precum si Agentiei Nationale a Functionarilor Publici.

Art.5 (1) Prezenta dispozitie poate fi contestatd in termenul legal de la
comunicare la Primarul comunei Arcani, judetul Gorj.

(2) In cazul in care persoana in cauzi este nemultumitd de modul de
solutionare a contestatiei, poate contesta dispozitia la Tribunalul Gorj — Sectia de
contencios administrativ si fiscal, in conformitate cu prevederile Legii nr.554/2004
privind contenciosul administrativ.

Emisi astazi 01 septembrie 2020

PRIMAR,
ARISTICA-DANIEL COICULESCU

CONTRASEMNEAZA,

SECRETAR GENERAL
CONSTANTINA-IRINA SANDU
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Informatii generale privind postul

1. Denumirea postului: CONSILIER ASISTENT

2. Nivelul postului: functie publica de executie

3. Scopul principal al postului: respectarea si aplicarea metodologiei legilor fondului

funciar;

Conditii specifice pentru ocuparea postului:

4. Studii de specialitate: studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lunga duratd absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in domeniul
fundamental stiinte ingineresti, ramura de stiintd: inginerie geologicd, mine, petrol si gaze.
Perfectionari (specializiri): ------------

Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel ): -------=---- .

Limbi strdine (necesitate si nivel de cunoastere) : nu este cazul;

Abilitati, calitati si aptitudini necesare :

- prezenta de splrlt si cunoasterea tehnicilor de comunicare si dialog;

- promptitudine si eficientd in executarea sarcinilor;

- asumarea responsabilitdtii, flexibilitate, creativitate si initiativa;

- capacitatea de a lucra in echipa;

- eficacitate, eficientd, consecventi;

- aptitudini generale de inviatare, capacitatea de implementare, capacitatea de a acfiona

strategic;

9. Cerinte specifice: deplasari frecvente in teren in vederea rezolvarii problemelor specifice
activitatii, delegari, detasari, daca este cazul, potrivit legii

10. Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale) : nu
este cazul
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Atributiile postului:
1. Intocmeste lucririle necesare aplicarii prevederilor legale privind fondul funciar si prevederile
Legii cadastrului;
2. Participa la identificarea si masurarea terenurilor din intravilanul si extravilanul comunei, pe
baza cédrora stabileste suprafata de teren ce urmeazi sa fie atribuitd in proprietate, conform
prevederilor Legii nr.18/1991, republicata, si intocmeste schitele acestora, planul parcelar si
documentatia prevdzutd de metodologia de aplicare a legilor fondului funciar care std la baza
eliberdrii titlurilor de proprietate;
3. Executd identificarea, inregistrarea si deservirea, in documentele cadastrale, a terenurilor si a
celorlalte bunuri imobile prin natura lor, médsurarea si reprezentarea acestora pe harti si planuri
cadastrale, precum si stocarea datelor pe support informatic ;
4. Tine la zi evidenta cadastrala pe calculator si hérti topografice a terenurilor din comuna, care fac
obiectul legii Fondului funciar, a tuturor autorilor sau mostenitorilor acestora ;
5. Tine evidenta tuturor exploatatiilor agricole de la nivelul comunei ;
6. Executd identificarea si inregistrarea tuturor proprietarilor si a celorlalti detindtori legali de
terenuri agricole si vegetatie forestierd, precum si a altor bunuri, in vederea asigurarii publicitatii si
opozabilitétii drepturilor acestora fata de terti ;
7. Asigurd realizarea, reactualizarea planurilor geo-topo si cadastrale ale comunei pentru
suprafetele supuse eliberarii de acte de proprictate;
8. Pune in posesie prin delimitare in teren, persoanele validate de catre Comisia judeteand cérora li




se restituie terenuri agricole si forestiere, solicitate in conformitate cu prevederile Legii nr.18/1991,
Legii nr.1/2000, Legii nr.247/2005 si Legii nr.165/2013;
9. Participa la ansamblarea si integrarea datelor furnizate de cadastrele de specialitate, atit pentru
fiecare sat in parte, cat si pe total localitate;
10. Intocmeste referate privind regimul juridic al unor terenuri, in vederea administrérii acestora,
conform prevederilor legale, precum si toate actele necesare in vederea expertizarii sau inscrierii in
Cartea Funciara,
11. Participa la constatarile in teren, la solicitarea proprietarilor sau a oricaror cetateni, pentru
distrugeri de culturi, litigii sau tulburari de posesie;
12. impreuni cu ceilalti membri ai comisiei, identifici proprietarii din tarlalele care pand in
prezent nu au fost inchise, efectueaza planul parcelar si, dacd este posibil, inchiderea si vizarea
acestora spre neschimbare;
13. Efectueaza masuratori topografice pentru reabilitare drumuri;
14. Efectueazi miasuritori G.P.S., integreaza datele provenite din méasurétori si alte metode de
achizitie de date;
15. Respectd normele de protectia muncii si de sdnitate potrivit reglementdrilor in vigoare;
16. Respecta prevederile Regulamentului de Ordine Interioara aprobat pentru aparatul de
specialitate al Primarului comunei Arcani, judetul Gorj si ale Regulamentului de Organizare si
Functionare a Aparatului de Specialitate al Primarului comunei Arcani, judetul Gorj.
17. Indeplineste si alte atributii stabilite prin acte normative sau incredintate de autoritatea
deliberativa si executivi, precum si de la secretarul general al comunei Arcani, judetul Gorj.
18. fntocme§te documentatiile cadastrale pentru bunurile imobile ce apartin domeniului public si
privat al comunei Arcani, judetul Gorj.
19. Fisa postului se completeazi si cu indatoririle prevdzute de Ordonanta de urgenta nr.57/2019
privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;
20. Pentru abateri in exercitarea atributiilor si sarcinilor de serviciu raspunde disciplinar, material
sau penal, dupd caz, conform prevederilor Ordonantei de urgenta nr.57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare;
21. Nu pariseste locul de munca fard o cerere scrisa care se va face cu aprobarea primarului, cerere
in care se va specifica exact perioada in care va lipsi din unitate (ziua si orele) in caz contrar este
direct raspunzitor de orice eveniment la care ar putea fi expus — situatie in care primarul este
exonerat de orice raspundere
22. Vi respecta programul de functionare in conformitate cu atributiile din prezenta fisd a postului:
08:00 — 16:00.
Identificarea functiei publice corespunzatoare postului:
1. Denumire: CONSILIER
2. Clasa: 1
3. Gradul profesional: ASISTENT
4. Vechimea in specialitate necesara: 1 an.
Sfera relationala a titularului postului:
1. Sfera relationali interna:

a) Relatii ierarhice:

subordonat fati de: secretar general si primar
superior pentru : nu are subordonati

b) Relatii functionale: cu toti salariaii din aparatul de specilaitate al primarului

¢) Relatii de control: nu este cazul

d) Relatii de reprezentare: OFICIUL JUDETEAN DE CADASTRU SI PUBLICITATE

IMOBILIARA GORIJ

2. Sfera relationald externa:

€) cu autoritdti si institutii publice : O.C.P.I. GORJ

f) cu organizatii internationale : nu este cazul

g) cu persoane juridice private : nu este cazul
3. Limite de competenti : competenti proprie in solutionarea petitiilor repartizate si
intocmirea documentatiilor care stau la baza eliberirii titlurilor de proprietate




4. Delegarea de atributii si competenta: se pot delega intre salariatii din cadrul compartimentului
agricol.

intocmit de
Numele si prenumele: SANDU CONS]
Functia publica de conducere: SECRE

ANTINA-IRINA
AR GENERAL
e

Semnitura
Data intocmirii: 01.09.2020
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Luat la cunostintii de citre ocupantul postului
Numele si prenumele: NEAGOE ROXANA-MARIA-BIANCA

Semndtura
Data: 01.09.2020 ,,L"//

Contrasemneaza
Numele si prenumele: COICULESCU ARISTICA-DANIEL
Functia: PRIMARUL COMUNLE ARC?/I:J/I
S g Lrer b2
Semnétura =
Data 01.09.2020







