ROMANIA
JUDETUL GORJ
COMUNA ARCANI
CONSILIUL LOCAL

HOTARAREA NR.24
Privind aprobarea Regulamentului referitor la misurile metodologice,

organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de hotiarare/hotéararilor propuse/
adoptate la nivelul U.A.T comuna Arcani, judetul Gorj

Consiliul Local al Comunei Arcani, Judetul Gorj, intrunit in sedinta
ordinard din data de 25.04.2018

Avand in vedere :

1. Proiectul de hotérare privind aprobarea Regulamentului referitor la masurile metodologice,
organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de hotarare/hotarérilor propuse/ adoptate la
nivelul U.A.T comuna Arcani, judetul Gorj, initiat de Primarul Comunei Arcani, judetul Gorj -
Coiculescu Aristicd-Daniel

2.

Expunerea de motive la proiectul de hotarare privind aprobarea Regulamentului referitor
la madsurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de
hotarare/hotararilor propuse/ adoptate la nivelul U.A.T comuna Arcani, judetul Gorj.
Rapoartele de avizare ale comisiilor de specialitate din cadrul Consiliului Local al
Comunei Arcani, Judetul Gorj.
Raportul de specialitate la proiectul de hotdrare privind aprobarea Regulamentului
referitor la mésurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de
hotarare/hotararilor propuse/ adoptate la nivelul U.A.T comuna Arcani, judetul Gorj.
Prevederile art.120 alin(1) si alin(2) din Constitutia Roméniei
Prevederile art.84 din Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativd,modificata
si completata.
Prevederile Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionala.
Prevederile Legii nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici modificatd si
completatd, Legii nr.7/2004 privind Codul de Conduita a functionarilor publici,republicata
si Legii nr.477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile
st institutiile publice,cu modificarile si completérile ulterioare,
Prevederile art.36, alin.2, lit.e) din Legea nr. 215/2001 privind administratia publica
locald, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

In temeiul art. 45 din Legea 215/ 2001 privind administratia publicd locala,

republicata cu modificarile si completarile ulterioare;

HOTARASTE:

Art.1 Incepand cu data emiterii prezentei hotirdri se aproba Regulamentul referitor
la masurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de
hotarare/hotaréarilor propuse/ adoptate la nivelul U.A.T comuna Arcani, judetul Gorj,
conform anexei nr.1 care face parte integranta din prezenta hotérare.



Art.2. Orice alte prevederi necuprinse in anexa nr.1 care face parte integrantd din
prezenta hotdrdre se va completa/prelua in functie de situatia de fapt si de drept din
legislatia specitica domeniului de activitate/actele administrative.

Art.3 Cu ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei hotarari se insarcineaza primarul

comunei Arcani, judetul Gorj, Coiculescu Aristicd-Daniel, precum si aparatul de specialitate din
subordinea primarului comunei Arcani, judetul Gorj.

Art. 4 Prezenta hotardre se comunica, prin intermediul secretarului comunei, in termenul
prevazut de reglementarile legale in vigoare, Institutiei Prefectului - Judetul Gorj, in scopul
exercitdrii controlului de legalitate, primarului Comunei Arcani, judetul Gorj si se aduce la
cunostinta publica prin afisarea la sediul institutiei.

Hotdrarea a fost adoptatdi in sedinta ordinard
a Consiliului Local Arcani din data de 25.04.2018, cu un
numdr de 8 voturi pentru, 0 voturi impotrivd, 0 abtineri,
exprimate din numarul total de 8 consilieri prezenti la sedinta
si din totalul de 9 consilieri in functie.

PRESEDINTE DE SEDINTA,
DRUMEN DANIEL

VIZAT PENTRU LEGALITATE,
SECRETAR,
SANDU CONSTANTINA-IRINA




Anexa nr.1 la HCL nr.24/25.04.2018 privind aprobarea Regulamentului referitor la
masurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de
hotarare/hotararilor propuse/adoptate la nivelul U.A.T comuna Arcani, judetul Gorj

REGULAMENTUL

Referitor la misurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia
proiectelor de hotarare/hotararilor propuse/ adoptate la nivelul U.A.T comuna
Arcani, judetul Gorj

Art.1 Notiunea de administrafie publica, in acceptiunca formal - organicd, evoca
urmatoarele autoritéti publice: presedintele Romaniei, Guvernul, Ministerele si alte organe
subordonate Guvernului, Prefectul, organe autonome locale (Consiliul Judetean, Consiliul
Local, Primarul) si institutii subordinate acestuia.

Art.2 In sens material - functional, notiunea de administragie publica evocd acte
juridice si operatiuni materiale prin care se executa legea, fie prin emiterea de norme
subsecvente (organizarea executdrii legii), fie prin organizarea sau, dupd caz, prestarea
directa a serviciilor publice.

Art.3 Organizarea si functionarea autoritatilor administratiei publice locale, precum
si alegerea acestora sunt reglementate de Constitutia Romaniei si de prevederi legale
specific (Legea nr.215/2001, legea administratiei publice locale, republicatd in anul 2007,
cu modificérile si completérile ulterioare, Legea cadru a descentralizérii nr.195/2006,
modificatd si completatd, Legea nr.199/1997 pentru ratificarea Cartei europene a
autonomiei locale ,adoptata la Strasbourg la 15 octombrie 1985, e.t.c.)

Art.4 Autoritdtile administratiei publice locale prin care se realizeazid autonomia
locala In comune sunt Consiliile Locale, ca autoritate deliberativa si Primarii ca autoritate
executiva.

Art.5 (1) Autoritatile administratiei publice, fiecare in domeniul lor de activitate, sunt
in serviciul cetdienilor pentru satisfacerea cerinjelor vietii sociale, prin aplicarea corecld a
legilor si dispozitiilor legale.

(2) Autoritatile administratiei publice locale exercitd, in conditiile legii, competente
exclusive, competente partajate si competente delegate.

(3) Autoritétile administratiei publice locale administreazd sau, dupa caz, dispun de
resursele financiare, precum si de bunurile proprietate publica sau privatd ale comunelor,
in conformitate cu principiul autonomiei locale

(4) Prin autonomie locala se intelege dreptul si capacitatea efectivd a autoritétilor
administratiei publice locale de a solutiona si de a gestiona, in numele si in interesul
colectivitdtilor locale pe care le reprezinta, treburile publice, in conditiile legii.

(5) Acest drept se exercitda de consiliile locale si primari, precum si de consiliile
judetene, autoritéti ale administratiei publice locale alese prin vot universal, egal, direct,
secret si liber exprimat.

(6) Autonomia locala este numai administrativa si financiara, fiind exercitatd pe baza
si in limitele prevdzute de lege.

(7) Autonomia locald priveste organizarea, functionarea, competentele si atributiile,
precum s$i gestionarea resurselor care, potrivit legii, aparfin comunei, orasului,
municipiului sau judetului, dupa caz.

(8) Controlul administrativ si controlul financiar al activititii autoritatilor
administratiei publice locale se exercita in limitele si in conditiile previzute de lege.

(9) in conformitate cu prevederile:

a) art.128 alin(3) din Legea 215/2001 privind administratia publica locala,republicata,
cu modificérile si completarile ulterioare primarul si presedintele de sedintd investesc cu



c) Secretarul nu poate fi sot, sotie sau ruda de gradul intai cu primarul sau cu
viceprimarul, respectiv cu presedintele sau vicepresedintele consiliului judetean ,sub
sanctiunea eliberarii din functie.

d) Recrutarea, numirea, suspendarea, modificarea, incetarea raporturilor de serviciu si
regimul disciplinar ale secretarului unitatii administrativ —teritoriale in conformitate cu
prevederile legislatiei privind functia publica si functionarii publici.

(2) Secretarul unitatii administrativ-teritoriale, in conditiile legii

a) contrasemneazd, pentru legalitate, hotararile consiliului local, semnate de catre
presedintele de sedinta.

b) participd la sedintele consiliului local;

c) asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si
primar, respectiv consiliul judetean si presedintele acestuia, precum si intre acestia si
prefect;

d) indeplineste si alte atributii confom prevederilor legale, care reglementeaza acest
aspect.

Art.11 (1) Potrivit art.36 alin.(3) lit.“b” si art.63 din Legea administratiei publice
locale nr.215/2001, republicata in anul 2007, cu modificarile si completarile ulterioare
Consiliul Local “aproba in conditiile legii, la propunerea primarului, infiintarea,
organizarea si statul de functii ale aparatului de specialitate al primarului,ale institutiilor si
serviciilor publice de interes local local.

(2) Conform legislatiei specifice Consiliul Local al comunei Arcani, judetul Gorj
aproba Statul de functii si organigrama aparatului de specialitate a primarului respectiv
Statul de functii.

Art.12 (1) Pentru punerea in aplicare a activitadtilor date in competenta sa prin actele
normative prevazute la art.61 alin.(2) din Legea 215/2001 primarul beneficiazi de un
aparat de specialitate, pe care 1l conduce.

(2) Aparatul de specialitate al primarului este structurat pe compartimente functionale,
in conditiile legii. Compartimentele functionale ale acestuia sunt incadrate cu functionari
publici si personal contractual.

(3) Salariatii din aparatul de specialitate a primarului sunt functionary publici si
personal contractual, iar drepturile si obligatiile sunt cele prevazute de legislatia specifica,
care reglementeazd domeniul de activitate (Ex: Legea nr.188/1999 privind statutul
functionarilor publici, republicata cu modificarile si completarile ulterioare, Legea nr.
53/2003 Codul muncii, cu modificarile si completarile ulterioare,e.t.c.)

(4) Personalul aferent compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate
al primarului dupd caz, in functie de domeniul de activitate, de situatia de fapt si
prevederile legale in speta:

a) intocmeste/semneazd referate, rapoarte, note de fundamentare de specialitate pe
care le prezintd primarului/Consiliului Local in vederea adoptérii hotaréarilor.

b) Intocmeste si semneazi anexele de specialitate ,care fac parte integratd din
hotararile Consiliului local, comunicd/aduce la cunostinta publicului,persoanelor
interesate,mentionate in actele administrative, in termen legal hotardrile ,dupa cazsi
anexele aferente ,redacteazé/tenoredacteazd proiectele de hotarare/hotararile,dupd caz,in
functie de situatia de fapt si prevederile legale in spetd, referitoare la domeniul de
activitate, colaborénd 1n acest sens, dupa caz cu autoritatile/persoanele abilitate ;

¢) Raspunde de realitatea, calitatea, eficienta, oportunitatea, legalitatea datelor si
operatiunilor cuprinse in documentele(rapoarte,note de fundamentare,referate,anexe ,e.t.c)
intocmite in functie de domeniul de activitate,de situatia de fapt si actele normative in
speta,in cadrul compartimentului/institutiei,in conformitate cu prevederile legale.

d) are obligatia de cunoastere temeinicé si operativa a prevederilor actelor normative
referitoare la activitatea specicifici postului/domeniul de activitate si a altor acte
normative specifice activitatii desfasurate in administratia publica locald, de asi



(2) In cuprinsul hotararii sunt mentionate rapoartele comisiilor de specialitate a
consiliului local.

(3) Documentele mentionate mai sus stau la baza emiterii hotérérilor rezultdnd
necesitatea, oportunitatea si legalitatea emiterii acestora.

(4) Se adopti cu votul majoritatii consilierilor locali in functie urmétoarele hotérari ale
consiliului local:

a) hotararile privind bugetul local;

b) hotédrarile privind contractarea de imprumuturi, in conditiile legii;

¢) hotérarile prin care se stabilesc impozitele si taxele locale;

d) hotararile privind participarea la programe de dezvoltare judeteand, regionald, zonald
sau de cooperare transfrontalierd;

e) hotararile privind organizarea si dezvoltarea urbanistica a localitétilor si amenajarea
teritoriului;

f) hotdrarile privind asocierea sau cooperarea cu alte autoritdti publice, cu persoane
juridice sau striine.

(5) Hotararile privind patrimoniul se adoptd cu votul a douid treimi din numdrul total al
consilierilor locali in functie.

(6) Proiectele de hotaréri/hotararile trebuie redactate in forma unui act normativ, pe
articole si, dupa caz, pe capitole si sectiuni.

(7) Proiectele de hotaréri/hotérarile vor fi insotite de o expunere de motive (art.44
alin.(2) din Regulamentul aprobat prin O.G. nr.35/2002, cu modificérile si completirile
ulterioare), intocmitd de catre initiator, rapoarte/referate, adrese, note de fundamentare,
schite, documentatii tehnico- economice..e.tc din care sa rezulte, dupd caz cadrul juridic
care confera consiliului local competenta materiala in domeniul respectiv, fundamentarea
in fapt a proiectului propus, obiectivele ce se urmdresc, termenele de realizare si alte
elemente care sa justifice adoptarea hotérarii respective.

(8) Initiatorul proiectului de hotarare, dupa caz,conform prevederilor legale si situatiei
de fapt, solicitd personalului aferent compartimentelor de resort din cadrul aparatului de
specialitate din cadrul aparatului de specialitate al primarului,
autoritétilor/institutiilor/persoanelor abilitate in functie de domeniul de activitate
(ex:economic,tehnic,asistentd sociald,e.tc) Intocmirea unui raport/anexa la proiectul de
hotarare propus respectiv la hotdrarea adoptata.

(9) Personalul compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate al
primarului, primarul, viceprimarul, autoritati/institutii, e.t.c.. in functie de situatia de fapt,
prevederile legale 1n spetd, domeniul de activitate (ex:economic,tehnic,asistenta
sociald,e.tc) intocmesc si prezintd un raport/referat de specialitate/anexd, parte integranta
din hotdrare precum si orice alte materiale ce vor fi supuse dezbaterii si analizdrii in
sedintele consiliului local. Documentele mentionate stau la baza emiterii hotérarilor
rezultdnd necesitatea, oportunitatea si legalitatea emiterii acestora.

(10) Proiectele de hotarare, impreund, dupid caz, cu adresa institutiilor/autoritatilor,
expunerea de motive, raportul/referatul compartimenului de specialitate, anexa aferenta ce
va face parte integrantd din hotarare precum si orice alte materiale vor fi supuse dezbaterii
si analizarii in sedintele consiliului local.

(11) Comisiile de specialitate din cadrul Consiliului Local au obligatia sd se pronunte
si sd-si prezinte punctul de vedere intr-un raport, prin care avizeazd proiectul de hotérare
in forma propusa, propune unele modificéri si completéri sau nu 1l avizeaza. In situatia in
care proiectul de hotarare este inifiat de o comisie de specialitate, nu mai este necesard
procedura de avizare de cétre aceasta.

(12) Proiectele de hotarari se inscriu in ordinea de zi a sedintei, prin mentionarea
titlului si initiatorului.



compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului,
autoritdtile/institutiile/persoanele competente/abilitate e.t.c.

(5) Hotararile trebuie redactate sub forma unui act normativ, pe articole si, dupd caz, pe
capitole, sectiuni. Actul are urmétoarele parti constitutive: titlul si dacd este cazul,
preambulul, formula introductiva, partea dispozitiva.

(6) La redactarea textului unei hotarari se poate folosi ca parti componente ale acestuia,
anexe care contin prevederi ce cuprind expriméri cifrice, desene, tabele, planuri e.t.c.
Anexele in functie de situatia de fapt si prevederile legale in spetd sunt intocmite,
transmise, redactate/tenoredactate, semnate de catre autoritatea executivd, personalul
afferent compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului,
respectiv autoritati/institutii, persoane abilitate e.t.c.

(7) Pot constitui anexe reglementérile ce trebuie aprobate de autoritatea deliberativa
cum sunt: regulamente, statute, metodologii, norme cu caracter tehnic e.t.c.

Art.21 (1) Hotérarile se adopta de catre consiliul local cu respectarea dispozitiilor art.45
din Legea administratiei publice locale, republicatd in anul 2007, cu modificarile si
completdrile ulterioare.

(2) Hotarérile se adopta prin vot deschis, cu exceptia cazurilor in care consiliul
stabileste ca hotérarile sa fie adoptare prin vot secret.

(3) Votul deschis se exprima prin ridicarea mainii sau prin apel nominal.

(4) In cazul in care se stabileste ca o hotirare sa fie adoptatd prin vot nominal,
presedintele de sedintd strigd fiecare consilier, pe baza tabelului de prezentd iar consilierul
care si-a auzit numele pronuntd cuvantul *’pentru’’ sau “’contra’’. Dupd terminarea
apelului se da citire numelui si prenumelui consilierilor care nu au participat la vot si se
numadrd voturile *’pentru’’,”’contra’’, aducandu-se la cunostinta celor prevazuti.

(5) Hotérarile sunt considerate adoptate dacéd au intrunit numaérul de voturi prevazut de
lege pentru problematica la care se referd, potrivit art.45 din Legea nr.215/2001,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

(6) Nu poate lua parte la deliberare si la adoptarea hotararilor consilierului local care,
fie personal, fie prin sot, sotie, afini sau rude pana la gradul al patrulea inclusiv, are un
interes patrimonial in problema supusa dezbaterilor consiliului local.

(7) Hotaréarile adoptate de consiliul local cu incalcarea dispozitiilor alin. (6) sunt nule
de drept. Nulitatea se constatd de catre instanta de contencios administrativ. Actiunea
poate fi introdusd de orice persoana interesata.

Notiuni explicative - Rudenie fireasca: legiturd de sange existentd intre persoanele
care provin una din alta in linie dreapta sau colaterald astfel, parintele si copilulrude de
gradul I, bunicul si nepotul, rude de gradul II in line dreaptd, fratii si surorile- rude de
gradul II, unchiul si nepotul- rude de gradul II, verii primari- rude de gradul IV in linie
colaterala.

-Afinitate: legitura juridica dintre sot si rudele (firesti sau din infiere) ale celuilalt sot.
Afinitatea izvordste numai din césatorie, numai sotul, nu si rudele sale, se afld in afinitate
cu rudele celuilalt sot. Liniar si gradul se stabilesc in acelasi mod ca la rudenia fireasca.

(8) Abtinerile se contabilizeaza la voturile *’contra’ (art.52 alin.(2) din Regulamentul
aprobat prin O.G. nr.35/2002, cu modificérile si completarile ulterioare)

Art.22 (1) Hotérérile consiliului local se semneaza de citre presedintele de sedinta,
ales pentru o perioada de trei sedinte,prin votul majorititii consilierilor prezenti,aspect
consemnat in procesul verbal al sedintei,in cadrul careia a fost propus si ales (chiar daci a
votat impotriva adoptarii acestora- art.10 alin(1) lit.”’¢>’ din Regulamentul aprobat prin
0O.G. nr. 35/2002).

(2) In cazul in care presedintele de sedinti refuza sa semneze, hotirdrea consiliului local
se semneazd de 3-5 consilieri locali.

(3) In cazul in care presedintele de sedintd lipseste, la propunerea consilierilor locali,
din randul acestora este ales un alt presedinte de sedintd, prin hotardre luatd cu votul



(2) Hotararile Consiliului Local se comunica in mod obligatoriu prefectului judetului,
Primarului, conform prevederilor legale,care reglementeaza acest aspect, dupa semnarea
lor. Transmiterea hotararilor cétre Institutia Prefectului judetul Gorj si primarului se va
face de citre secretarul comunei Tmpreund cu personalul aferent compartimentului
Registraturd, relatii cu publicul din cadrul aparatului de specialitate al primarului.

(3) Secretarul comunei, compartimentul Relatii cu publicul- secretariat —, dupa caz, in
functie de situatia de fapt si prevederile legale 1in spetd,personalul aferent
compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului,.e.t.c,.. va
organiza comunicarea $i sistemul de urmdrire a hotararilor consiliului local catre cei
interesati.

(4) Autoritatile administratiei publice locale, institutiile si serviciile publice carora li se
stabilesc raspunderi prin hotararerile consiliului local, au obligatia sa informeze consiliul
local la termenele stabilite.

(5) Hotéararile cu caracter normativ devin obligatorii si produc efecte de la data
aducerii lor la cunostinta publicé ,iar cele individuale ,de la data comunicarii.Dupé caz,in
functie de situatia de fapt si prevederile legale sunt aduse la cunotinta publica( prin afisare
la sediul institutiei si prin trasmitere spre publicare pe site-ul primdriei)si comunicate
persoanelor interesate de céitre personalul aferent compartimentelor de resort, din cadrul
aparatului de specialitate, conform prevederilor legale care reglementeaza acest aspect in
functie de domeniul de activitate la care se referd actul emis.Comunicarea hotararilor
referitoare la activitatea personalui din cadrul aparatului de specialitate al primarului se va
face de catre personalul aferent Biroului Financiar Contabil, Resurse Umane.

Art.27 (1) La elaborarea hotararilor se va avea in vedere caracterul lor de acte
subordinate legilor, hotararilor si ordonantelor Guvernului si altor acte de nivel superior.

(2) Reglementarile cuprinse in hotararile Consiliului Local nu pot contraveni
Constitutiei Romaniei si reglementarilor din actele normative de nivel superior.

Art.28 Hotararile/anexele aferente, in functie de situatia de fapt si prevederile legale in
spetd pot fi modificate/completate/abrogate, conform prevederilor legale,care
reglementeaza domeniul de activitate.

Art.29 Orice alte prevederi contrare prezentului regulament se modificd/completeazi
de drept.

Prezentul regulament va fi completat si modificat in functie de prevederile cuprinse in
actele normative ce vor aparea dupa adoptarea lui.

Art.30 Orice alte prevederi necuprinse in prezentul Regulament se vor
completa/prelua in functie de situatia de fapt si de drept din legislatia specificad domeniului
de activitate, actele administrative e.t.c.

VIZAT PENTRU LEGALITATE,
SECRETAR,
SANDU CONSTANTINA-IRINA




